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文件準備 申請人送件 學校審核 勞動部審核

• Chuẩn bị các
file PDF (Hộ 
chiếu, thẻ
sinh viên 2 
mặt, mặt sau 
đóng giấu 
xác nhận của 
năm học 
hoặc giấy 
chứng nhận 
đang học tại 
trường「在
學證明」, 
thẻ cư trú , 
v.v..)

• Đăng nhập
hệ thống

• Tạo tài 
khoản cá 
nhân và điền
thông tin cá 
nhân

• Tải lên các 
File tài liệu

• Xác nhận rồi
nộp phí

• Trường xét 
duyệt hồ sơ

• Thông báo 
bổ sung các
giấy tờ (nếu
cần)

• Gửi hồ sơ 
lên bộ lao 
động xét 
duyệt

• Bộ lao động
xét duyệt hồ 
sơ

• Thời gian xét
duyệt từ 10-
15 ngày làm 
việc 

• Nên thường 
xuyên đăng
nhập vào tài 
khoản của 
bạn để kiểm
tra tiến độ hồ 
sơ

• Có thể nhận
bằng bản giấy 
gửi đường bưu 
điện về trường
hoặc File điện 
tử tùy theo lựa
chọn khi nộp hồ
sơ

• Đối với bản 
điện tử cần phải 
tải xuống lưu 
vào máy hoặc in 
ra, nếu không 
qua 7 ngày file 
trên hệ thống sẽ 
tự động mất

核發工作證

1 2 3 4 5

CHUẨN BỊ 

GIẤY TỜ

NỘP HỒ SƠ TRƯỜNG XÉT 

DUYỆT

BỘ LAO ĐỘNG 

XÉT DUYỆT

NHẬN GIẤY 

ĐI LÀM
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Đăng nhập vào trang web này

Tick chọn

2



Tick chọn để 

làm tài khoản 

của mình

1

2

3



Tên tài khoản bắt buộc phải có chữ cái tiếng Anh và ký tự số

Độ dài mật khẩu ít nhất 8 ký tự, bắt buộc phải có chữ cái tiếng anh, ký tự số và ký tự đặc biệt( Ví dụ:@,#,$,.....)

Địa chỉ Email

Họ và tên tiếng Trung, bắt buộc đúng như trên thẻ sinh viên

Họ và tên tiếng Anh

Mã số hộ chiếu

Tìm tên trường học của bạn「001161德明財經科技大學」

Thân phận sinh viên

Số điện thoại

Nhập lại mật khẩu đã đặt 1 lần nữa 

Giới tính 

Quốc tịch 

Tìm chọn 越南
Thời hạn hộ chiếu

Mã số thẻ cư trú 

Ngày, tháng, năm sinh

Nhập mã xác nhận
Tick chọn

2

ĐIỀN THÔNG TIN TÀI KHOẢN CÁ NHÂN VÀO CÁC HÀNG BÊN DƯỚI1
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A*************

陳美麗

TRAN MY LE

P12345678

A……………….

0000/00/00

0000/00/00

1
2

Kiểm tra lại 1 lần nữa thông tin cá nhân của bạn sau đó tick vào 1       3
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3
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Nhập tài khoản

Nhập mật khẩu

Mã xác nhận

Vào lại trang Web của bộ lao động, đăng nhập 

tài khoản đã đăng ký thành công

1

2

3

4

5
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1

2

Tick chọn vào các ô khung đỏ bên dưới
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Tick chọn vào các ô khung đỏ bên dưới

1

2
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Xác nhận lại tất 

cả thông tin cá 

nhân. Nếu thông 

tin đều đúng hết 

thì bấm chọn 

「下一步」

1

2

Tick chọn vào các ô khung đỏ bên dưới
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Điền ngành học

Tick chọn 日間部

Chọn大學（4年制）

Chọn học kỳ:Đại học năm thứ? Chương trình học mấy năm?

Học kỳ 1:上學期
Học kỳ 2:下學期

ĐIỀN THÔNG TIN CÁ NHÂN VÀO CÁC HÀNG BÊN DƯỚI
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Chọn 工作許可

Từ ngày/tháng/năm

Bắt đầu từ thời gian xin 
Đến ngày/tháng/năm

Năm/09/30Thời hạn của thẻ

Hình thức nhận thẻ

Lưu ý: Thẻ đi làm được phép xin thời hạn 1 năm nhưng tính theo năm học, do 

trường Đại học Kỹ thuật Tài chính  Đức Minh bắt đầu tính năm học mới vào 

kỳ mùa Thu, nên nếu bạn nhập học vào kỳ mùa Xuân vẫn thuộc vào năm học 

của kỳ mùa Thu nên thẻ đi làm của bạn phải nhập thời hạn xin đến là: 

Năm/09/30 của năm sau. ( Ví dụ: 114/10/1 – 115/9/30

115/2/23 – 115/9/30)

Công văn điện tử Thư gửi về trường Tự đến bộ lao động nhận

Tick chọn vào hình thức bạn muốn nhận giấy đi làm

Điền thông tin xong 

chọn「下一步」
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Tải File hộ chiếu
Tải File thẻ sinh viên 2 mặt; Nếu sinh 

viên mới nhập học chưa có thẻ sinh viên 

bạn có thể tải file “Chứng nhận đang 

học”「在學證明」

Tải File thẻ cư trú 2 mặt 

( trước và sau của thẻ)

13

Giấy tờ khác(bao gồm các giấy tờ nhà trường yêu cầu nếu cần)



Thanh toán qua 
bưu điện

Chuyển khoản qua 
ATM

Chuyển khoản 
bằng App「台灣Pay」

1

2

3

Phương thức thanh toán phí xin giấy phép đi làm

Có

thể 

sử 

dụng 

các 

phương 

thức 

sau

đây
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1 00

Họ và tên tiếng Trung

Địa chỉ

Số điện thoại

Đến bưu điện tìm lấy trang 「郵政劃撥儲金存款單」 và điền theo như 

mẫu, điền xong đưa cho nhân viên bưu điện và phí 100 Đài tệ 
Thanh toán qua bưu điện

15

Nhân viên bưu điện 

chuyển tiền xong sẽ đưa 

lại cho bạn phần này



Ngày đóng tiền tại bưu điện

Cục bưu điện giao dịch

Nhập 7 số cuối biên lai đóng tiền

1140617

000253

0000462

Thanh toán qua bưu điện

16



Thanh toán qua bưu điện
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Thanh toán qua ATM

1

2

3

Tick vào ATM繳費
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Thanh toán qua ATM

Nếu bạn chuyển qua cây ATM không phải của 「中華郵政」
(bưu điện) thì phải đóng thêm phí dịch vụ chuyển trái ngân 

hàng

**********

19



**********

Chụp lại tài khoản cần chuyển khoản của bộ lao động sau đó 

ra cây ATM hoặc dùng Internet banking để chuyển khoản

100

圖片來源:勞動部勞動力發展署外國專業人員工作許可申辦網

Thanh toán qua ATM
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Thanh toán qua ATM

1

2

圖片來源:勞動部勞動力發展署外國專業人員工作許可申辦網
21



Thanh toán qua 台灣 Pay

圖片來源:勞動部勞動力發展署外國專業人員工作許可申辦網

1

3

2
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100

圖片來源:勞動部勞動力發展署外國專業人員工作許可申辦網

Thanh toán qua 台灣 Pay

1

2

23



100

Mở 台灣
Pay Quyét 

mã QR 

hiện ra 
trên hệ 

thống

Cần chuyển khoản 

kịp trong thời gian 

quy định

圖片來源:勞動部勞動力發展署外國專業人員工作許可申辦網

Thanh toán qua 台灣 Pay
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系統訊息 System Message     X

繳費成功！

圖片來源:勞動部勞動力發展署外國專業人員工作許可申辦網

Thanh toán qua 台灣 Pay Khi đã thanh toán thành công bạn chọn các bước như sau

1
2

3
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Khi đã đóng khoản xong tài khoản của bạn sẽ hiển thị 「未入帳」 bạn cần đợi ít 

nhất 2-3 ngày làm việc để phí đóng khoản của bạn vào hệ thống của bộ lao động

Khi đóng tiền xong hệ thống vẫn hiển thị chưa đóng khoản

26



1

2

3

Sau 2-3 ngày đóng phí cần thường xuyên vào hệ thống kiểm tra tiến độ

Tick vào mã hồ sơ để kiểm tra tiến độ

Nếu thấy hiển thị「已入帳」bạn tick vào bước 3 gửi nhà trường xét duyệt

27



Cần thường xuyên đăng nhập tài khoản của bạn để kiểm tra tiến độ xét duyệt hồ sơ (Tiến độ hồ sơ 

của bạn nếu không bị trả về bổ sung hồ sơ sẽ được hiển thị theo tiến trình như sau)

Trường đang xét duyệt

Trường đã xét duyệt, gửi bộ lao động 

đang xét duyệt

Bộ lao động đã phê chuẩn công văn

Nếu bạn chọn gửi giấy phép lao động bằng phương thức gửi bưu điện về trường, khi bên văn phòng quốc tế của trường nhận được thư sẽ thông báo cho bạn đến lấy, nếu bạn chọn nhận qua phương thức bản 

điện tử bạn cần đăng nhập vào tài khoản của mình và tải file xuống, trong vòng 7 ngày kể từ ngày cấp giấy phép, nếu bạn không tải xuống, trên hệ thống sẽ tự động xóa file điện tử 28



Bạn cần chú ý hộp thư Email của bạn, bên bộ lao động sẽ gửi các 

Email liên quan thông báo tình hình xin giấy phép đi làm của bạn 

Email thông báo tài khoản 

của bạn đã đăng ký hồ sơ xin 

giấy phép đi làm thành công

Email thông báo hồ sơ 

xin thẻ đi làm của bạn 

đã được xét duyệt.
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Tick chọn

Nhập Email của bạn

Nhập số thẻ cư trú

Nhập mã xác nhận 

Tài khoản đăng nhập và mật khẩu của bạn sẽ được gửi vào Email 

của bạn, bạn dùng tài khoản và mật khẩu được cung cấp về Email  

để khôi phục lại tài khoản của bạn

1

2

3

4

CÁCH LẤY TÀI KHOẢN VÀ MẬT KHẨU KHI BỊ QUÊN

30



Tick vào link này trong Email được gửi

Nhập lại mật khẩu mới đã đặt

Đặt mật khẩu mới

Nhập mã xác nhận

1

2

3

4

CÁCH LẤY TÀI KHOẢN VÀ MẬT KHẨU KHI BỊ QUÊN

31



✓Trên trang web của bộ lao động mỗi 

học sinh chỉ được phép đăng ký 1 tài 

khoản, nếu bạn làm thêm 1 tài khoản 

nữa hệ thống sẽ không xét hồ sơ xin 

giấy phép đi làm cho bạn ở bất cứ tài 

khoản nào.

✓Nếu bạn quên tài khoản đăng nhập 

của mình có thể vào trang Web của 

bộ lao động và làm theo các bước như 

hướng dẫn ở trang 30-31.

✓Khi đã hoàn thành xin giấy phép đi 

làm trên hệ thống và đóng phí xong, 

2-3 ngày làm việc bạn cần thường 

xuyên vào kiểm tra, nếu hệ thống 

thông báo phí đóng 「已入張」，bạn 

cần nhấn chuyển gửi nhà trường xét 

duyệt, như vậy nhà trường mới thấy 

hồ sơ của bạn .
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